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Nomor

Sifat

Lampiran

Perihal

:

:

:

:

B/X/061/I/2025

Biasa

2 (dua) Lembar

UNDANGAN

Temanggung, 9 Januari 2025

Kepada

Yth. 1. Kepala Badan / Dinas;
2. Sekretaris DPRD;
3. Direktur RSUD;
4. Kalak BPBD;
5. Kabag Umum SETDA;
6. Camat

Se-Kab. Temanggung.
di  -

   TEMPAT

Menindaklanjuti Pasal 2 ayat (1) PermenPANRB Nomor 1 Tahun 2020

tentang Pedoman Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja bahwa Instansi

Daerah  wajib  melaksanakan  analisis  jabatan  dan  analisis  beban  kerja

sebagai  persyaratan  untuk  menyusun  peta  jabatan,  uraian  jabatan,  serta

jumlah kebutuhan ASN, dengan ini kami mohon agar Saudara menugaskan

Pejabat/pelaksana/fungsional  yang  membidangi  Kepegawaian  untuk

mengikuti  Desk  Peta  Jabatan  yang  akan  dilaksanakan  pada  tanggal

20 Januari s.d. 4 Februari 2025 (Jadwal terlampir), dengan membawa Data

sebagai berikut:

1. Usulan Peta Jabatan Perangkat Daerah

2. Data ASN masing-masing Perangkat Daerah (format terlampir)

Demikian atas kehadiran dan kerjasamanya disampaikan terima kasih

${ttd}

Tembusan :

Pj. Sekretaris Daerah Kabupaten Temanggung.

a.n. SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN TEMANGGUNG

Asisten Administrasi Umum,

Eko Suprapto, SH, M.M.
Pembina Utama Muda

NIP. 19650425 199803 1 003
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Lampiran I
Nomor : B/X/061/I/2025
Tanggal : 9 Januari 2025

Jadwal Desk Peta Jabatan
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Temanggung

NO PERANGKAT DAERAH WAKTU TEMPAT

SENIN 20 JANUARI 2025

1 SEKRETARIAT DAERAH 08.00 – 09.00 Ruang Rapat
Bagian Organisasi Setda2 SEKRETARIAT DPRD 09.00 – 10.00

3 INSPEKTORAT 10.00 – 11.00
4 DINDUKCAPIL 11.00 – 12.00
5 DINKES 13.00 – 14.00
6 SATPOL PP DAN DAMKAR 14.00 – 15.00

SELASA 21 JANUARI 2025

1 DINDIKPORA 08.00 – 10.00 Ruang Rapat
Bagian Organisasi Setda2 DPRKPLH 10.00 – 11.00

3 DPUPR 11.00 – 12.00
4 DINSOS 13.00 – 14.00
5 DPPAPPKB 14.00 – 15.00

RABU 22 JANUARI 2025

1 DINPERMADES 08.00 – 09.00 Ruang Rapat
Bagian Organisasi Setda2 RSUD 09.00 – 10.00

3 BPBD 10.00 – 11.00
4 DPMPTSP 11.00 – 12.00
5 DKPPP 13.00 – 14.00
6 DINBUDPAR 14.00 – 15.00

KAMIS 23 JANUARI 2025

1 BPKPAD 08.00 – 09.00 Ruang Rapat
Bagian Organisasi Setda2 BAPPEDA 09.00 – 10.00

3 BKPSDM 10.00 – 11.00
4 DINPUSIP 11.00 – 12.00
5 DINKOMINFO 13.00 – 14.00
6 DINKOPDAG 14.00 – 15.00

JUMAT 24 JANUARI 2025
1 DINHUB 08.00 – 09.00 Ruang Rapat

Bagian Organisasi Setda2 BANKESBANGPOL 09.00 – 10.00
3 DINPERINAKER 10.00 – 11.00

KAMIS 30 JANUARI 2025
1 KEC. KLEDUNG 08.00 – 09.00 Ruang Rapat

Bagian Organisasi Setda2 KEC. BANSARI 09.00 – 10.00
3 KEC. PARAKAN 10.00 – 11.00
4 KEC. BULU 11.00 – 12.00
5 KEC. TLOGOMULYO 13.00 – 14.00
6 KEC. KEDU 14.00 – 15.00
7 KEC TEMANGGUNG 15.00 – 16.00
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NO PERANGKAT DAERAH WAKTU TEMPAT

JUMAT 31 JANUARI 2025

1 KEC. PRINGSURAT 08.00 – 09.00
Ruang Rapat

Bagian Organisasi Setda
2 KEC. KALORAN 09.00 – 10.00

3 KEC. KRANGGAN 10.00 – 11.00

SENIN 3 FEBRUARI  2025

1 KEC. BEJEN 08.00 – 09.00 Ruang Rapat
Bagian Organisasi Setda2 KEC. CANDIROTO 09.00 – 10.00

3 KEC. NGADIREJO 10.00 – 11.00
4 KEC. JUMO 11.00 – 12.00
5 KEC. TRETEP 13.00 – 14.00
6 KEC. WONOBOYO 14.00 – 15.00
7 KEC. TEMBARAK 15.00 – 16.00

SELASA 4 FEBRUARI 2025
1 KEC. KANDANGAN 08.00 – 09.00 Ruang Rapat

Bagian Organisasi Setda2 KEC. GEMAWANG 09.00 – 10.00
3 KEC. SELOPAMPANG 10.00 – 11.00

Catatan :
- Diharapkan hadir tepat waktu, jika melawati jam yang telah ditetapkan, maka akan

dilayani setelah Perangkat Daerah Lain.
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Lampiran II
Nomor : B/X/061/I/2025
Tangga
l

: 9 Januari 2025

DATA ASN PERANGKAT DAERAH ...

N
O

NAMA PENDIDIKAN
JABATAN SAAT INI

(PermenPANRB
No 41/2018)

JABATAN KONVERSI
(KepmenPANRB

No 11/2024)

UNIT
ORGANISASI

1 BUDI SMA PENGADMINISTRASI
UMUM

PENGADMINISTRASI
PERKANTORAN

SUB BAGIAN
UMUM DAN

KEPEGAWAIAN
2 DST
3 DST
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