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PEMERINTAH KABUPATEN TEMANGGUNG

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Nomor SOP 050/ Ro.i /112025

Tanggal Pembuatan |3 Februari 2025

Tanggal Efektif 10 Februazi 2022

Disahkan oleh
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Judul SOP

Pengumpulan Data Kinerja

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang
sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

1. Memahami mekanisme Pengumpulan Data Kinerja

2. Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisa

2 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara data kinerja
dan Reformasi Birokrasi Nomor 88 Tahun 2021 tentang
Evaluasi Akuntabilitas Kinerja instansi Pemerintah;
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1 SOP Pengelolaan surat
2 SOP Pengarsipan Dokumen

1 Komputer dan kelengkapannya
2 ATK
3 Dokumen Renja, Rencana aksi, DPA

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP maka proses
pengumpulan data kinerja tidak akan berjalan lancar

1. Formulir pengisian data
2. Laporan




PROSEDUR PENGUMPULAN DATA KINERJA

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK
KABUPATEN TEMANGGUNG 2025

Pelaksana, Mutu Baku
No Kegiatan Kasuba Keteranga
) Kaban Sekban Kabid Perenkegu Staf Kelengkapan Waktu Output n

1 |Pimpinan memerintahkan Kasubag Perencanaan dan Lembar disposisi surat Disposisi surat

Keuangan untuk mengumpulkan data kinerja D “D 20 menit
2 |Menyusun fermat pengumpulan data dan informasi v Dokumen renja, Format data kinerja

kinerja ] renaksi 120 menit
3 |Menyampaikan format pengumpulan data kinerja ke v Form data kinerja

masing-masing bidang | | Format data kinerja 60 menit diterima bidang
4 |Pengisian data kinerja di masing-masing bidang Form yang diterima Form data kinerja

sesuai format oleh bidang, ATK, 180 menit |vang telah diisi

Komputer

5 |Menghimpun data kinerja dari masing-masing bidang 5 B Data kinerja telah

dan sekretariat o] I onprasta lancua yeng i terhimpun

L |telan diisi Pttt =

5 |Menganalisa dan mengevaluasi data kinerja yang Data kinerja yang

telah terkumpul | ||< ATK, Komputer 1 hari telah dianalisa dan

dievaluasi
9 [Mengkompilasi data kinerja dan mempublikasi 3 ATK, Komputer Dokumen data
| I 120 menit |kinerja
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Judul SOP Penyusunan Indikator Kinerja Utama {IKU)
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang 1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Indikator Kinexja
sistemn Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah Utama OPD
2 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara 2. Memiliki Kemampuan dalam menyusun Indikator Kinerja
dan Reformasi Birokrasi Nomor 88 Tahun 2021 tentang Utama OPD
Evaluasi Akuntabilitas Kinerja instansi Pemerintah;
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 SOP Pengumpulan data kinerja 1 Komputer dan kelengkapannya
2 SOP Pengarsipan Dokumen 2 ATK

3 Dokumen Renja, Rencana aksi, DPA

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP maka proses 1. Rumusan rencana program dan kegiatan dan anggaran
pengumpulan data kinerja tidak akan berjalan lancar untuk periode satu tahun anggaran




PROSEDUR PENYUSUNAN INDIKATOR KINERJA UTAMA
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK
KABUPATEN TEMANGGUNG 2025

Pelaksana Mutu Baku _—
eteran
Kegi y
seiatan Kaban Sekban Kabida | Fasubag | g0 Kelengkapan Waktu Output gan
Perenkeu
Memerintahkan penyusunan Indikator Kinerja Utama D_—!__,D Disposisi surat 10 Menit |Disposisi surat
v
Membuat format pengumpulan data dan informasi Indikator | Format Indikator Kinerja
Kinerja Utama dari masing-masing bidang dan sekretariat I__I Utama Zdany  [Format Ikl
Menyampaikan format pengumpulan data dan informasi L ; o
Indikator Kinerja Utama kepada masing-masing bidang dan E:I E?::]:t L bl 1Jam |Draft usulan IKU
sekretariat
A
Mengundang Kaban dan Pejabat Esselon III untuk rapat |
pembahasan Indikator Kinerja Utama :] Undangan rapat 30 Menit  jUndangan rapat
y
Melaksanakan Rapat pembahasan Indikator Kinerja Utama :l la;:galndlkator Kirerja 2 Jam {Draft IKU
7
Menghimpun format data dan informasi Indikator Kinerja lj:] Draft Indikator Kinerja 33am  |braft iU
JUtama dari masing-masing bidang dan secretariat Utama
M lisis data dan Informasi Indikator Kinerja Utam. [~ Draft Indikator Kinerja
enganalisis data dan informasi Indikator Kinerja Utama ;
vang telah terkumpul |j Utama ol o
Membuat Konsep Indikator Kinerja Utama ( f""l I gigﬁénd'kamr Kingra 2 Hari  |Dokumen IKU
: : oo E Dokumen Indikator
Mengoreksi Konsep Dokumen Indikator Kinerja Utama | e i Kinerja Utama 1 Hari  |Dokumen IKU
Menyampaikan Dokumen Indikator Kinerja Utama kepada -E I Dokumen Indikator 17am  IDokumen IKU
Kaban untuk memintakan persetujuan " Kinerja Utama
Penandatanganan dokumen Indikator Kinerja Utama oleh ( ),_,_,,,_,_,________ s s ssmma] el
Kaban kemudian diteruskan ke Kasubbag Perenkeu T iKonsep Surpengantar 40 Menit 1St pengantar
Membuat surat pengantar pengiriman sekaligus pencmoran "
surat, kemudian diserahakan ke staf untuk dikirimkan ke I%zl;%p;elr;tal:?;kator 15 Menit |Dokumen IKU
alamat yang dituju o
Mengantar surat, Menggandakan dan mengarsipkan [@ Dokumen TKU 13am  |bokumen Iku
Dokumen Indikator Kinerja Utama




PEMERINTAH KABUPATEN TEMANGGUNG

Nomor SOP 050/a01 /11/2024

Tanggal Pembuatan |3 Februari 2025

Tanggal Efektif 10 Februari 2024
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BIDANG KESATUAN BANGSA Judul SOP == kuran Indikator Persentase
BIDANG POLITIK DAN ORMAS tertanganinya konflik di masyarakat
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang
sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

1. Memahami mekanisme Pengumpulan indikator Kinerja

2. Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisa

2 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara indikator kinerja
dan Reformasi Birokrasi Nomor 88 Tahun 2021 tentang
Evaluasi Akuntabilitas Kinerja instansi Pemerintah;
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 SOP Pengelolaan surat 1 Komputer dan kelengkapannya
2 SOP Pengarsipan Dokumen 2 ATK

3 Dokumen Renja, Rencana aksi, DPA

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP maka proses
pengumpulan Indikator Persentase tertanganinya
konflik di masyarakat tidak akan berjalan lancar

1. Formulir pengisian data
2. Laporan




PROSEDUR PENGUMPULAN DATA INDIKATOR KINERJA
PERSENTASE TERTANGANINYA KONFLIK DI MASYARAKAT
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK 2024-2026

Pelaksana Mutu Baku
Keteranga
No. Kegiatan Kasubag
Kaban Sekban Kabid Pererkien Staf Kelengkapan Waktu Output n
Pimpinan memerintahkan untuk mengumpulkan Lembar disposisi surat Disposisi surat
1 |capaian indikator kinerja ( ) 30 menit
Memerintahkan Kasubag Perencanaan dan Keuangan Lembar disposisi surat Disposisi surat
5 |untuk mengumpulkan dan mengolah data of 1 30 menit
Mengkoordinasikan staf untuk mengumpulkan data Usulan format data
3 |indikator kinerja persentase Persentase I::Ll 30 menit  |Kineria
tertanganinya konflik di masyarakat
Membuat format pengumpulan data indikator kinerja Format data kinerja
(formulir/ blanko) N| j o
3 TIDAK " 180 menit
Memverifikasi format pengumpulan data kinerja \ Format data kinerja
4 |Persentase tertanganinya konflik di masyarakat < 60 menit yang telah
a diverifikasi
Menyampaikan format pengumpulan data kinerja ke YA Form data kinerja
5 |bidang kesatuan bangsa ;{ l Format data kinerja 30 menit |diterima bidang
s
Bidang Kesatuan Bangsa melakukan pengumpulan Form yang diterima Form data kinerja
6 |data dan pengolahan data sesuai format yang oleh bidang, ATK, 2 hari yang telah diisi
ditetapkan Komputer
Menerima dan memverifikasi data kinerja dari bidang Jj Focm deta iiner Form data kinerja
: clja yang i ang telah diisi
7 |kesatuan bangsa i telah diisi 60 menit [Yang st
Mengkompilasi data y Data Kinerja yang
8 | | ATK, Komputer 120 menit |telah dihimpun
Menyampaikan laporan hasil pengumpulan dan TIDAK ATK, Komputer Dokumen data
9 pengolahan data kinerja kepada kasubag perenkeu sl l¢ 60 menit kinerja
Memverifikasi hasil pengumpulan dan pengolahan “ Data kinerja yang
10|data kinerja Z S F 01211: :;ta lﬂnlerja yang telah diverifikasi
te! ikompilasi
TIDMJ \f YA ¥ 30 menit
Melakukan validasi atas pengumpulan dan ol KRGS b Data l-ctlnet]al yang
11|pengolahan data tolah divalidast telah dianalisa dan
YA 30 menit dievaluasi
Menerima hasil pengumpulan dan pengilahan data
12 |kinerja dan memerintahkan sekretaris untuk laporan
kinerja 5 menit




PEMERINTAH KABUPATEN TEMANGGUNG
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

BIDANG POLITIK DAN ORMAS

Nomor SOP 050/¢02 /11/2024

Tanggal Pembuatan |3 Februari 2025

Tanggal Efektif 10 Februari 2024

an Bangsa dan Politik
Temanggung

Pengukuran Indikator Persentase ormas

Judul SOP yang mendapatkan pembinaan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang
sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

1. Memahami mekanisme Pengumpulan indikator Kinerja

2. Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisa

2 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara indikator kinerja
dan Reformasi Birokrasi Nomor 88 Tahun 2021 tentang
Evaluasi Akuntabilitas Kinerja instansi Pemerintah;
Keterkaitan Peralatan / perlengkapan
1 SOP Pengelolaan surat 1 Komputer dan kelengkapannya
2 SOP Pengarsipan Dokumen 2 ATK

3 Dokumen Renja, Rencana aksi, DPA

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP maka proses
pengumpulan Indikator Persentase Persentase ormas
yang mendapatkan pembinaan tidak akan berjalan
lancar

1. Formulir pengisian data
2. Laporan




PROSEDUR PENGUMPULAN DATA INDIKATOR KINERJA
PERSENTASE ORMAS YANG MENDAPAT PEMBINAAN
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK 2024-2026

Pelaksana

Mutu Baku

Keteranga
No. Kegiatan Kasubag
n
Kaban Sekban Kabid Paieakat Staf Kelengkapan Waktu Output
Pimpinan memerintahkan untuk mengumpulkan Lembar disposisi surat Disposisi surat
1 |capaian indikator kinerja ‘ ) 30 menit
Memerintahkan Kasubag Perencanaan dan Keuangan Lembar disposisi surat Disposisi surat
o |untuk mengumpulkan dan mengolah data N| 1 30 menit
Mengkoordinasikan staf untuk mengumpulkan data Usulan format data
3 |indikator kinerja Persentase ormas yang EH 30 menit _|Kineria
mendapatkan pembinaan
Membuat format pengumpulan data indikator kinerja Format data kinerja
3 |(formulir/ blanko) o ’—I 180 menit
TIDAK
Memverifikasi format pengumpulan data kinerja Format data kinerja
4 |Persentase ormas yang mendapatkan pembinaan <\4 60 menit |Yan8 telah
b diverifikasi
Menyampaikan format pengumpulan data kinerja ke YA Form data kinerja
5 |bidang Politik dan Ormas =J] I Format data kinerja 30 menit diterima bidang
L
Bidang Kesatuan Bangsa melakukan pengumpulan Form yang diterima Form data kinerja
¢ |data dan pengolahan data sesuai format yang oleh bidang, ATK, 2 hari yang telah diisi
ditetapkan Komputer
Menerima dan memverifikasi data kinerja dari bidang z data kineri Form data kinerja
Politik dan Ormas N I orm G4 €rja yang i ang telah diisi
7 1 telah diisi 60 menit |Yang
Mengkompilasi data v Data Kinerja yang
8 | I ATK, Komputer 120 menit |telah dihimpun
Menyampaikan laporan hasil pengumpulan dan TIDAK ATK, Komputer Dokumen data
g |pengolahan data kinerja kepada kasubag perenkeu 1J rL 60 menit  |Kineria
Memuverifikasi hasil pengumpulan dan pengolahan o Data kinerja yang
10|data kinerja SN Form gﬁ:ﬂ kinerja yang telah diverifikasi
telah dikompilasi
TIDAK N YA P 30 menit
Melakukan validasi atas pengumpulan dan 3 o Data kinerja yang
11|pengolahan data <\4 FT::;P t:xﬁl;mglja yang telah dianalisa dan
YA e IFRUCAN 30 menit dievaluasi
Menerima hasil pengumpulan dan pengilahan data 3
12|kinerja dan memerintahkan sekretaris untuk laporan
kinerja 5 menit




Nomor SOP 050/00% /11/2024
Tanggal Pembuatan |3 Februari 2025
Tanggal Efektif 10 Februari 2024
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sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

2.
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BIDANG POLITIK DAN ORMAS Judul SOP Peigakuran Indikator Peraentanc
et pelaksanaan pendidikan politik
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang 1. Memahami mekanisme Pengumpulan indikator Kinerja

Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisa

2 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 88 Tahun 2021 tentang
Evaluasi Akuntabilitas Kinerja instansi Pemerintah;
Keterkaitan Peralatan /perlengkapan

1 SOP Pengelolaan surat
2 SOP Pengarsipan Dokumen

1
2 ATK
3 Dokumen Renja,

Komputer dan kelengkapannya

Rencana aksi, DPA

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP maka proses
pengumpulan Indikator Persentase pelaksanaan
pendidikan politik tidak akan berjalan lancar

1
2. Laporan

Formulir pengisian data




PROSEDUR PENGUMPULAN DATA INDIKATOR KINERJA
PERSENTASE PELAKSANAAN PENDIDIKAN POLITIK
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK 2024-2026

Pelaksana Mutu Baku —
eteranga
No. Kegiatan
gla Kaban Sekban Kabid p‘i?.'.‘.ﬁf. Staf Kelengkapan Waktu Output n
Pimpinan memerintahkan untuk mengumpulkan Lembar disposisi surat Disposisi surat
1 |capaian indikator kinerja ( ) 30 menit
Memerintahkan Kasubag Perencanaan dan Keuangan Lembar disposisi surat Disposisi surat
o [untuk mengumpulkan dan mengolah data o 1 30 menit
Mengkoordinasikan staf untuk mengumpulkan data Usulan format data
3 indikator kinerja Persentase pelaksanaan pendidikan EL[ 30 menit kinerja
politik
Membuat format pengumpulan data indikator kinerja Format data kinerja
3 |(formulir/ blanko) _ ._1| L] 180 menit
Memverifikasi format pengumpulan data kinerja Format data kinerja
4 |Persentase pelaksanaan pendidikan politik <\4 60 menit  |[Y28 telah
v diverifikasi
Menyampaikan format pengumpulan data kinerja ke YA Form data kinerja
5 |bidang Politik dan Ormas =l1 I Format data kinerja 30 menit |diterima bidang
Bidang Kesatuan Bangsa melakukan pengumpulan Form yang diterima Form data k:fpe?rja
6 |data dan pengolahan data sesuai format yang oleh bidang, ATK, 2 hari yang telah diisi
ditetapkan Komputer
Menerima dan memverifikasi data kinerja dari bidang o Form data kinerja
7 |Politik dan Ormas —L_‘I I f; c;:: ((11:'?;? kinerja yang| . . |yang telah diisi
Mengkompilasi data h Data Kinerja yang
8 | l ATK, Komputer 120 menit [telah dihimpun
Menyampaikan laporan hasil pengumpulan dan TIDAK ATK, Komputer Dokumen data
g |pengolahan data kinerja kepada kasubag perenkeu ﬁl I"L 60 menit |Kinerja
Memverifikasi hasil pengumpulan dan pengolahan o Data kinerja yang
10/data kinerja N Ft;x éi;‘ta lurillcrla yang telah diverifikasi
te ompilasi
TIDAJJ N YA . 30 menit
Melakukan validasi atas pengumpulan dan o Data kinerja yang
11{pengolahan data Fc;:;l gjafh dlqngqa yang e
/ YA e vandan 30 menit dievaluasi
Menerima hasil pengumpulan dan pengilahan data L
12|kinerja dan memerintahkan sekretaris untuk laporan ( ,
kinerja 5 menit




PEMERINTAH KABUPATEN TEMANGGUNG
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

BIDANG KESATUAN BANGSA

Nomor SOP 050/coy /11/2024
Tanggal Pembuatan |3 Februari 2025
Tanggal Efektif 10 Februari 2024

pe K@iﬁnglg:ﬁ'i{qsatuan Bangsa dan Politik
fﬁ-\paten Temanggung

Disahkan ol _;
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M&n Indikator Persentase

penguatan ideologi Pancasila dan karakter
kebangsaan

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang
sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

1. Memahami mekanisme Pengumpulan indikator Kinerja

2. Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisa

2 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara indikator kinerja
dan Reformasi Birokrasi Nomor 88 Tahun 2021 tentang
Evaluasi Akuntabilitas Kinerja instansi Pemerintah;
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 SOP Pengelolaan surat 1 Komputer dan kelengkapannya
2 SOP Pengarsipan Dokumen 2 ATK

3 Dokumen Renja, Rencana aksi, DPA

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP maka proses
pengumpulan Indikator Persentase penguatan ideologi
Pancasila dan karakter kebangsaan tidak akan
berjalan lancar

1. Formulir pengisian data
2. Laporan




PROSEDUR PENGUMPULAN DATA INDIKATOR KINERJA
PERSENTASE PENGUATAN IDEOLOGI PANCASILA DAN KARAKTER KEBANGSAAN
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK 2024-2026

Pelaksana Mutu Baku
N Kegiata Kasuba Heerange
o " subag Waktu Output n
Kaban Sekban Kabid versinkiois Staf Kelengkapan a utpu
Pimpinan memerintahkan untuk mengumpulkan Lembar disposisi surat Disposisi surat
1 |capaian indikator kinerja ( ) 30 menit
Memerintahkan Kasubag Perencanaan dan Keuangan Lembar disposisi surat Disposisi surat
o (untuk mengumpulkan dan mengolah data J—I‘ 30 menit
Mengkoordinasikan staf untuk mengumpulkan data ‘ Uisula‘n format data
3 indikator kinerja Persentase penguatan ideologi | Ll 30 menit kinerja
Pancasila dan karakter kebangsaan
Membuat format pengumpulan data indikator kinerja Format data kinerja
3 |formulir/ blanko) »f L'| 180 menit
TIDAK]
Memverifikasi format pengumpulan data kinerja \ Format data kinerja
4 |Persentase penguatan ideologi Pancasila dan 60 menit ya.mg.telah_
karakter kebangsaan / diverifikasi
Menyampaikan format pengumpulan data kinerja ke YA Fprg datalk:i.neda
5 |bidang kesatuan bangsa =l| | Format data kinerja 30 menit diterima bidang
- - .
Bidang Kesatuan Bangsa melakukan pengumpulan Form yang diterima Form data kinerja
6 |data dan pengolahan data sesuai format yang oleh bidang, ATK, 2 hari yang telah diisi
ditetapkan Komputer
Menerima dan memverifikasi data kinerja dari bidang i dats kinerd Form data k‘.il.’lt‘?!ja
7 |kesatuan bangsa LJ I teqﬁl di?s? eayang|c.n menit |yang telah diisi
Mengkompilasi data A Data K'}ngrja yang
8 | I ATK, Komputer 120 menit |telah dihimpun
Menyampaikan laporan hasil pengumpulan dan TIDAK ATK, Komputer pokupaen data
g |pengolahan data kinerja kepada kasubag perenkeu J’l FL 60 menit |Kinera
Memverifikasi hasil pengumpulan dan pengolahan \‘ R ztllat; I;i;:xjia Ya;S
data kinerja rifika
i 5 < f telah dikompilasi
TIDAI YA 30 menit
Melakukan validasi atas pengumpulan dan P m— 2?;;11 l;!-'{t:ll;j; ;:u;gn
Hipengolahan data P telah divalidasi . e tinai
YA 30 menit evaluasi
Menerima hasil pengumpulan dan pengilahan data 4
12|kinerja dan memerintahkan sekretaris untuk laporan ( )
kinerja 5 menit
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BIDANG KESATUAN BANGSA

N
Vi

}E '"ETQQEIU’I Indikator Persentase
an pengembangan ketahanan

Ekonomi, Sosial dan Budaya

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang

1. Memahami mekanisme Pengumpulan indikator Kinerja
Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisa

2 SOP Pengarsipan Dokumen

sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah 2.
2 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara indikator kinerja
dan Reformasi Birokrasi Nomor 88 Tahun 2021 tentang
Evaluasi Akuntabilitas Kinerja instansi Pemerintah;
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 SOP Pengelolaan surat 1 Komputer dan kelengkapannya
2 ATK

3 Dokumen Renja, Rencana aksi, DPA

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP maka proses
pengumpulan Indikator Persentase Pembinaan dan
pengembangan ketahanan Ekonomi, Sosial dan
Budaya tidak akan berjalan lancar

1. Formulir pengisian data
2. Laporan




PROSEDUR PENGUMPULAN DATA INDIKATOR KINERJA
PERSENTASE PEMBINAAN DAN PENGEMBANGAN KETAHANAN EKONOMI, SOSIAL DAN BUDAYA
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK 2024-2026

Pelaksana Mutu Baku .
e
No. Kegiatan
& Kaban Sekban Kabid P‘::‘;:‘u Staf Kelengkapan Waktu Output n
Pimpinan memerintahkan untuk mengumpulkan Lembar disposisi surat Disposisi surat
1 |capaian indikator kinerja (D 30 menit
Memerintahkan Kasubag Perencanaan dan Keuangan Lembar disposisi surat Disposisi surat
2 |untuk mengumpulkan dan mengolah data -r—_l 30 menit
Mengkoordinasikan staf untuk mengumpulkan data Usulan format data
indikator kinerja Persentase Pembinaan dan o kinerja
3 |pengembangan ketahanan Ekonomi, Sosial dan 30 menit
Budaya
Membuat format pengumpulan data indikator kinerja Format data kinerja
3 |(formulir/ blanko) j 180 menit
TIDAK L
Memverifikasi format pengumpulan data kinerja Format data kinerja
Persentase Pembinaan dan pengembangan \4 ) yang telah
4 |ketahanan Ekonomi, Sosial dan Budaya / 60 menit | jiverifikasi
Menyampaikan format pengumpulan data kinerja ke YA Form data kinerja
5 |bidang Kesatuan Bangsa =I’ I Format data kinerja 30 menit |diterima bidang
Bidang Kesatuan Bangsa melakukan pengumpulan Form yang diterima Form data kinerja
6 dfata dan pengolahan data sesuai format yang oleh bidang, ATK, 2 hari yang telah diisi
ditetapkan Komputer
Menerima dan memverifikasi data kinerja dari bidang . Form data kinerja
7 |Kesatuan Bangsa —J—I ] E:;Egj‘i‘;? kinerjayang|. ., . .. |yang telah diisi
Mengkompilasi data A Data Kinerja yang
8 I | ATK, Komputer 120 menit |telah dihimpun
Menyampaikan laporan hasil pengumpulan dan TIDAK ATK, Komputer Dokumen data
g |pengolahan data kinerja kepada kasubag perenkeu N ls 60 menit |<inerja
Memverifikasi hasil pengumpulan dan pengolahan o Data kinerja yang
10|data kinerja / \‘ Form data kinerja yang telah diverifikasi
—_— e W il telah dikompilasi 10 menit
meni
Melakukan validasi atas pengumpulan dan L Data kinerja yang
Form data kinerja yang : :
11|pengolahan data < e telah dianalisa dan
YA telah divalidasi 30 menit dievaluasi
Menerima hasil pengumpulan dan pengilahan data
12|kinerja dan memerintahkan sekretaris untuk laporan
kinerja 5 menit




PEMERINTAH KABUPATEN TEMANGGUNG
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

BIDANG KESATUAN BANGSA
BIDANG POLITIK DAN ORMAS

Nomor SOP 050/c0% /11/2024
Tanggal Pembuatan |3 Februari 2025
Tanggal Efektif 10 Februari 2024

Kesatuan Bangsa dan Politik
1f’§at6§ Temanggung

Disahkan oleh ( é’_

Eox %uuww.g}j 6 199203 1 002

\\%Qﬁ%ﬁ/r;:/ﬁndxkator Persentase
terdetekst dan tertanganinya konflik dan

keamanan daerah

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang
sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

1. Memahami mekanisme Pengumpulan indikator Kinerja

2. Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisa

2 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara indikator kinerja
dan Reformasi Birokrasi Nomor 88 Tahun 2021 tentang
Evaluasi Akuntabilitas Kinerja instansi Pemerintah;
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 SOP Pengelolaan surat 1 Komputer dan kelengkapannya
2 SOP Pengarsipan Dokumen 2 ATK

3 Dokumen Renja, Rencana aksi, DPA

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP maka proses
pengumpulan Indikator Persentase terdeteksi dan
tertanganinya konflik dan keamanan daerah tidak
akan berjalan lancar

1. Formulir pengisian data
2. Laporan




PROSEDUR PENGUMPULAN DATA INDIKATOR KINERJA
PERSENTASE TERDETEKSI DAN TERTANGANINYA KONFLIK DAN KEAMANAN DAERAH
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK 2024-2026

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Ka b
) ' Kaban Sekban Kabid Per:‘;m_ Staf Kelengkapan Waktu Output n
Pimpinan memerintahkan untuk mengumpulkan Lembar disposisi surat Disposisi surat
1 |capaian indikator kinerja 30 menit
Memerintahkan Kasubag Perencanaan dan Keuangan Lembar disposisi surat Disposisi surat
2 |untuk mengumpulkan dan mengolah data S | 30 menit
g —
Mengkoordinasikan staf untuk mengumpulkan data L_, Ulsula'n format data
indikator kinerja Persentase terdeteksi dan E . kinerja
3 |tertanganinya konflik dan keamanan daerah 30 menit
Membuat format pengumpulan data indikator kinerja Format data kinerja
3 |(formulir/ blanko) g j 180 menit
TIDAK L
Memverifikasi format pengumpulan data kinerja Format data kinerja
Persentase terdeteksi dan tertanganinya konflik dan \ 5 . yang telah‘
4 |keamanan daerah / 60 menit | iverifikasi
Menyampaikan format pengumpulan data kinerja ke YA F.c)rn! data_k:inelja
5 |bidang Kesatuan Bangsa dan bidang Politik ,J] I Format data kinerja 30 menit [diterima bidang
Bidang Kesatuan Bangsa melakukan pengumpulan Form yang diterima Form data kinerja
6 |data dan pengolahan data sesuai format yang oleh bidang, ATK, 2 hari yvang telah diisi
ditetapkan Komputer
Menerima dan memuverifikasi data kinerja dari bidang Pormidata kineria Form data lci.flt?rja
7 |Kesatuan Bangsa dan Bidang Politik LJ I t,elah‘dj.isi nayang | o menit |vang telah diisi
Mengkompilasi data v Data Kilnf:rja yang
8 I I ATK, Komputer 120 menit |telah dihimpun
Menyampaikan laporan hasil pengumpulan dan TIDAK ATK, Komputer Dpku.men data
9 pengolahan data kinerja kepada kasubag perenkeu N| l« 60 menit kinerja
Memverifikasi hasil pengumpulan dan pengolahan o Data Ld:rxelja yang
10|data kinerja < > Formdata kinerl yang telah diverifikasi
TIDAK YA 30 menit
Melakukan validasi atas pengumpulan dan < Form data kinerja yang ??at; megﬁ s}:lggn
11|pengolahan data e elah dian:
/‘ YA telah divalidasi 30 menit dievaluasi
Menerima hasil pengumpulan dan pengilahan data v
12|kinerja dan memerintahkan sekretaris untuk laporan
kinerja 5 menit




