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KEPUTUSAN KEPALA DINAS SOSIAL
KABUPATEN TEMANGGUNG

NOMOR : 555/ 1 /11/2021

TENTANG

PENETAPAN PEJABAT PENCELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

Menimbang

Mengingat

PEMBANTU PADA DINAS SOSIAL
KABUPATEN TEMANGGUNG

KEPALA DINAS SOSIAL KABUPATEN TEMANGGUNG

a. Dahwa dalam rangka pengelolaan informasi dan dokumentasi pada Badan

Publik di lingkunpan pemerintahan Kabupaien Temanggung ielah
ditetapkan Keputusan Bupati ‘I'emanggung Nomor 555/318 Tahun 2017
tentang I'cngelola Layanan Informasi dan [Dokumentasi Pemerintah

Kabupaten Temanggung,

. Bahwa untuk merencanakan, mengorganisasikan dan melaksanakan

kegiatan pengelolpan dan pelayanan informasi menuju pelayanan
informasi yang cepat, mudah dan wajar di lingkungan Dinas Komunikasi
dan Informatika Kabupaten Temanggung, perlu menetapkan Pejabal
Penpelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu pada Dinas

Sosial Kabupaten Temanggung:

;. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagwimens maksud dalam hyrul’ 2

dan hurut b, perlu ditetupkan dengan Keputusan Kepala Dinas,

. Undang — Undang Nomor 13 tahun 1950 wntang Pembentukan Dacrah
Kabupaten dalam lingkungan Provingi Jawa 'l ‘enpah;

. Undang — Undang Nomar |7 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara dan

Pengguna Barang / Jasa,

3. Undang-tUndang Nomor 11 Tahun 2008 wcnang Kewrbukaan Informasi

Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61,
Tambahan Lembaran Negura Republik Tndonesia Nomaor 4846),

. Undang Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran

Negara Republik Tndonesia Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan

Lembaran Negara Rcpublik Indonesia Nomaor 5071);,
. Undang - Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daeruh;




6. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang —
Undang Nomor |4 Tahun 2008 tcntang Keterbukaan Informasi Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99);

7 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman
pengelolaan  Pelayanan  Informasi - dan Dokymentasi i Lingkungan
Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah:;

8. Peraturan Bupati Temanggung Nomor 55 ‘Tahuu 2017 tentang Pedoman
Pengelolaan dan Pelayanan Informasi rublik di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Temanggung,

9. Keputusan Bupati Temanggung Nomor 555/31% Tahun 2017 lentang Pengelola
Layanan Informasi dan Dokumentasi Pemerintah Kabupaten Temanggung,

MEMUTUSKAN :

Menetapkan:

KESATU - Menetapkan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPIT) Pembaniu pada
Dinas Sosial Kabupaten Temanggung dengan susunan keanggotaan scbagnimana
tercantum dalam lampiran 1 Kepulusan ini,

KEDUA . Menetapkan TPejabat Pengelols Informasi dan Dokumentasi (PPITY) Pembantu
schuguimunue  dunoksud dalam diktum KESATU mempunyai tugas dan
tanggungjawab scbagaimana tercantum dulam lumnpiran II Keputusan ini

KETIGA - Menetapkan Pejabal Pengelola Informasi don Tiokumentasi (PPLD) Pembantu

schapaimana dimaksud dalam dikmum KUESATU dengan Strokiue Orpanisasi
sehagaimana tercantum dalam lampican TTT Keputusan ini,
KLGOMPAT  : Scpala hiaya yanp timbul sebagai akibat ditclapkannya Kopuytusan ini dibebankan
pada anggaran Linas Sosial Kahupuien Temanggung.
KELIMA © Keputusan ini mulai berlaku pada tangpal ditctapkan.
Ditetapkan di : Temanggung
Tracla Lanppal . % Februari 2021

A DINAS SOSIAL
KN TEMANGGTUNG




LAMPIRAN 1
KEPUTUSAN KEPALA DINAS SOSIAL

KABUPATEN TEMANGGUNG
NOMOR . 555/ 16 /1172021
TANGGAL . 04 Tebruar 2021

SUSUNAN KEANGGOTAAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU
PADA DINAS SOSIAL KABUPATEN TEMANGGUNG

NO| JABATAN DALAM PPID . "~ JABATAN
| | Atasan PPIT) Pembantu Kcpala Dinas Sosial
2| PPID Permbantu Sckrolans
3 | Bidang Pengolahan Data dan Kasubbag Perencanaan dan Keuangan S

K lasifikasi Informasi
4 | Bidang Pelayanan Informasi dan Kasubﬁﬁéli‘f;ﬂ"ﬂm dan Kepegawaian

Dokumentasi
5 | Bidang Diseminasi Media Kasi Data dan Informasi Sosial
Informas:

G | Sekretariat Palayanan Penyuluh Sosial

KEPALA DINAS SOSIAL




LAMPIRAN Il
KEPUTUSAN KEPALA DINAS 508IAL

KABUPATEN TEMANGGUNG
NOMOR © 855/ 1 /1172021
TANGGAL . o4 Februan 2021

TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU
PADA DINAS SOSIAL KABUPATEN TEMANGGUNG

| Atasan PP Pembaniu, bertugas untuk :

d.

b.

Mengkoordinasikan seluruh kegiatan pelayanan informasi publik di lingkungan Dinas Sostal
Kabupaten Temanggung,

Menernima pengajuan keberatan yang disampaikan secara tertulis olch pemohon informasi publik
serta menpikuti proses atas sengketa informasi yang digjukan eleh pihak pemohon

Melakukan cvalunsi dun pengawasan torhadap pelaksanaan layanan informasi publik

2. PPLD Pembantu, herfugs ©

4.

I

i

Mengklasifikasikan informasi terdiri dari :

1) Informasi yang wayih disediakan dan diumumkan secara berkala,

2) Informasi yung wajib diumumkan secara serta mefta,

1) Intormasi yang wajib tersedia setiap saal,

4) lnlormasi yang dikecualikan;

Memberikan tangpapan atas permintaan informasi publik yang digjukun oleh pemohon informasi
publik,

Mengkoordinasikan dan menpkonsolidasiken pengumpulan bahaf informasi dan dokumentasi yang
ada dilingkungannya,

Mengkoordinasikan pendokumecntagian, penyedizan dan  pelayanan informasi yang ada di
lingkunpannyn kepada publik,

e. Mclakukan verifikasi hahan informasi publik yany adu Ji lingkunpannyn;

h

Melakukan pemuiathiran informasi dan dolumentasi vang ada dilingkungannya;

Menyediakan informass dan dokymentasi yang ada di lingkunpannyva untuk diakses oleh
masyarakat:

Melakukan inventarisast informasi vang dikccualikan unluk disampaikan kepada PP1L utama, dan,
Memberikan laporan tentang pengelolaan informasi yang ada di lingkungunnyu kepada PPLL Litama
scearn berkulu.

3, Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi, bertugas :

. Membantu PPII) Pembantu dalam proses penyusunan daftar informasi publik,

Memamin pemenuhan hak warganegara untuk memperoleh akses informasi publik;

. Menetapkan standar biaya perolehan salinan informasi;

_ Menetapkan dan memutakhiran secara berkala dallur informasi publik atas selurub informasi publik

a
b.
C
d




¢, Membual dan mengumumkan laporan tentang pelayanan informasi publik;
f. Membangun dan mengembangkan sistem informasi dan dokumentasi;

4. Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi, bertugas :
a. Pengclolaan dokumen/arsip informasi publik,
b. Menyiapkan informasi publik untuk dizkses oleh masyarakal;
¢. Melaksanakan proses penyimpanan dan pendokumentasian arsip pelayanan informasi publik.

3, Bidang Diseminasi Media Informasi, bertugas
a. Mclakukan publikasi dokumen/arsip di sistem pelayanan informasi publik,
Melakykan pemutakhiran informasi dan dokumentasi di sistcm pelayanan informasi pubhk;

¢. Memastkan masyarakol dapat memperoleh informasi dan dokumentasi publik melalui sistem
pelayanan informast publik,

6. Sekretariat Pelayanan, berlugas
a. Melaksanakan pelayanan informasi publik kepada pemohon umlorasi,
b. Mencatal permohonan informasi publik dalam register pemohon;
¢, Membuat dan mengumpulkan laporan tentang layanan informasi publik.

KEFALA DINAS 5051AL
} éTEN TEMANGGUNG
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LAMPIRAN TIT
KEPUTUSAN KEPALA DINAS SOSIAL
KABUPATEN TEMANGGUNG
NOMOR . 555/ 1 /1172021
TANGGAL . 04 Februari 2021

STRUKTUR ORGANISASI PPID PEMBANTU
DINAS SOSIAL KABUPATEN TEMANGGUNG

ATASAN PPIR
PEMBANTU
KEPALA DINAS

PPID PEMBANTU
| SEKRETARIS

NATA NAN Ki "‘“rlﬂl'ﬁl : BINANG nlﬂFM"““\,] SEERETARIAT
INFORMAS| mm%&%vxﬁ ¢ MEDIA INFURMAS! PELAYANAN
DRUMENTAS! KASI DATA DAN

INFORMASI 50SIAL  PENYULUH SUSIAL

KASUBBAG UMUM DAN
KCPLGAWAIAN

RASUBAG FERENCANAAN
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